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Circ. n. 056/2023         Cariati, 25/09/2023 
 
 
        

Alla cortese attenzione 
 
Personale docente/Consigli di classe 
LORO SEDI  
 

        Genitori/famiglie/tutori 
 

p.c.  
 
        Direttore servizi generali e amministrativi 
        SEDE 
 
        Ufficio di segreteria _ area didattica 
        SEDE 
 

Vicepresidenza 
        SEDE 
 
        Responsabili di plesso 
        LORO SEDI 
 
        Animatore digitale 
        SEDE 
 

sito web/atti 
 

Oggetto: Modalità per la giustificazione delle assenze anno scolastico 2023/24 

 
Si comunica che le assenze delle alunne e degli alunni frequentanti le scuole 
infanzia/primaria/secondaria pr. gr. dovranno essere giustificate dai genitori/famiglie/tutori 
esclusivamente a mezzo registro elettronico utilizzando le credenziali di accesso già fornite 
dall’istituto (ufficio di segreteria _ area della didattica).  
 
Coloro che ancora non avessero ricevuto le credenziali di accesso sono tenuti a provvedere al più presto 
a comunicare il proprio indirizzo di posta elettronica alla scuola, recandosi presso la segreteria didattica 
nei giorni e agli orari di ricevimento. 
 
Si ricorda e si precisa che le credenziali di accesso sono strettamente personali e garantiscono 
l’autenticità e la veridicità della giustificazione apposta online: esse non devono pertanto in alcun 
modo essere fornite agli alunni e alle alunne. 
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La scuola declina ogni responsabilità derivante da un uso improprio delle credenziali di accesso 
personali.  
 
Si ribadisce inoltre che l’utilizzo della funzione “giustificazione on line” da parte di soggetti non autorizzati, 
diversi dai genitori dell’alunno e all’insaputa degli stessi, oltre che costituire violazione delle norme sulla 
tutela della privacy può configurare delitto contro la fede pubblica (art. 491-bis c.p.).  
 
Si riportano le diverse fattispecie di assenza e le modalità di giustificazione. 
 

• Assenza dovuta a motivi diversi dalla malattia 

La giustificazione di uno o più giorni di assenza dovuta a motivi diversi dalla malattia è comunicata dalla 
famiglia alla scuola attraverso registro elettronico, senza alcuna ulteriore documentazione. 
Le assenze superiori a n. 5 giorni e dovute a motivi diversi da malattia (ad esempio settimana 
bianca, viaggi di famiglia, altri motivi …) dovranno essere preventivamente comunicate dalla famiglia alla 
scuola all’indirizzo di posta istituzionale csic892009@istruzione.it con email recante in oggetto: 
PROGRAMMAZIONE ASSENZE (nome e cognome alunno/a). Il testo della email dovrà indicare l’inizio 
dell’assenza e il giorno del rientro a scuola. In tali evenienze, alle famiglie non sarà richiesta 
l’esibizione di certificato medico per la riammissione dell’alunna/o a scuola.  
Le email pervenute agli uffici di segreteria dovranno registrarsi al protocollo riservato in adempimento 
alla normativa vigente in materia di protezione dei dati personali. 
Gli uffici di segreteria provvederanno a notiziare i coordinatori di classe/responsabili di plesso delle 
assenze programmate dell’alunna/o. 
  

• Assenze di durata superiore a n. 5 gg. e non programmate 

Segnalo che l’art. 42 del d.P.R. 1518/1967 prevede l’esibizione di certificato medico per la riammissione 
a scuola in caso di assenze superiori a 5 giorni.  
Il certificato medico è dunque necessario per il rientro a scuola dopo assenze di almeno 6 giorni. 
Qualora invece l’alunno/a rientri a scuola al 6° giorno dopo 5 giorni di assenza continuativa, l’ammissione 
a scuola non necessita di certificazione medica.  
Per il calcolo dei giorni di assenza non sono conteggiati i giorni festivi iniziali e finali.  
 
Riepilogando, se l’alunno rientra dopo un’assenza fino a 5 giorni (ciò vale per i tre gradi di infanzia, 
primaria o secondaria di I grado), senza conteggiare i giorni festivi finali e iniziali dell’assenza, non è 
necessario il certificato medico e la riammissione avviene senza la presentazione di alcun tipo di 
documentazione medica ma solo con giustificazione scritta su registro elettronico. 
 
Le certificazioni mediche cartacee, esibite dai genitori/famiglie/tutori il mio giorno di rientro a scuola 
dell’alunno/a, dovranno essere depositate e custodite dai docenti coordinatori di classe e, mensilmente, 
trasmesse alla segreteria didattica per la registrazione al fascicolo personale dell’alunno/a. 
 
La custodia della documentazione cartacea acquisita dalle famiglie avverrà nel rispetto delle disposizioni 
vigenti in materia di protezione dei dati personali. 
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• Assenza per infezione da covid-19 

In caso di assenza per malattia da infezione covid-19 la riammissione a scuola dell’alunno/a - 
indipendentemente dal numero di giorni di assenza - avverrà previa esibizione di certificazione medica 
da cui risulti la “avvenuta negativizzazione” del tampone antigenico. 
 

• Modalità di controllo delle giustificazioni 

I docenti della prima ora verificheranno che l’assenza dell’alunno/a sia stata giustificata dalle rispettive 
famiglie. In mancanza di giustificazione, l’insegnante di turno avrà cura di informare la famiglia tramite 
comunicazione sul registro elettronico. 
Nel caso di reiterate assenze non giustificate, i docenti coordinatori di classe o, in loro vece, i responsabili 
di plesso, convocheranno in presenza i genitori/famiglia/tutori per il disbrigo dell’incombenza. In tali 
evenienze, occorrerà trasmettere all’ufficio di segreteria didattica il testo di convocazione da inoltrare agli 
interessati. 
 
Resta in capo ai docenti dei consigli di classe la responsabilità del controllo della frequenza scolastica di 
alunne e alunni; gli stessi segnaleranno tempestivamente a questo ufficio di dirigenza eventuali situazioni 
di evasione/elusione/irregolare frequenza/abbandono scolastici. 
 
Si ringrazia per l’attenzione. 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
f.to prof. Alessandro TURANO (*) 

 

(*) Firma a mezzo stampa predisposta secondo l’art. 3 del d.lgs. 39/1993 e l’art. 3bis, comma 4bis, del Codice dell’Amministrazione Digitale. 

 

 


