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Circ. n. 004/2023               Cariati, 01/09/2023 
 
 
        

Alla cortese attenzione 
 

Direttore servizi generali e amministrativi 
SEDE 
 
Ufficio di segreteria _ area della didattica 
SEDE 
 
p.c.  
 
Genitori/famiglie/tutori 

 
Atti/sito web  

 
 
 
Oggetto: Pubblicazione/notifica elenchi alunne/i classi prime – disposizioni di servizio e modalità di 
restituzione dei dati nel rispetto normativa in materia di privacy 
 
 
In vista dell’imminente formale definizione degli elenchi delle/gli alunne/i delle classi prime per l’a.s. 
2023/24 fornisco, nel rispetto della normativa vigente in materia di privacy, le più utili disposizioni per 
l’espletamento dell’incarico a cura degli uffici di segreteria interessati. 
 
In merito alla pubblicazione/diffusione degli elenchi degli alunni delle classi prime, ricordo anzitutto che 
il Garante della protezione dei dati personali si è espresso negativamente, stabilendo che "la 
diffusione da parte di un soggetto pubblico è ammessa unicamente quando prevista da una norma di 
legge o di regolamento". Esso ha infatti sancito "l’illiceità della diffusione di dati personali in esame, in 
quanto effettuata in assenza di una norma di legge o di regolamento che la ammetta".  
 
Il principio è applicabile a tutte quelle diffusioni online che la scuola a volte effettua ma che non sono 
previste da nessuna norma o regolamento, come ad esempio elenco alunni di idoneità/assegnazione 
dello strumento musicale o elenco degli alunni ammessi al tempo pieno (per il quale una scuola è stata 
recentemente condannata dal Garante privacy).  
 
Vista la necessità di comunicare alle famiglie la classe assegnata, la comunicazione dei dati di interesse, 
una volta formalmente determinati, dovrà avvenire esclusivamente con le seguenti modalità, 
alternative tra loro:  
 

1. invio a ciascuna famiglia di una email con la formazione della classe assegnata al/alla proprio/a 
figlio/a; nel caso di invio multiplo ai genitori della classe, accertarsi di utilizzare la funzione 
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"copia conoscenza nascosta" (ccn) e NON “copia conoscenza” (cc) per non divulgare gli 
indirizzi email personali forniti dalle famiglie in fase di iscrizione  

2. invito alle famiglie a recarsi fisicamente presso la scuola per conoscere la classe assegnata: in 
tale ultimo caso si sancisce il divieto alle famiglie di effettuare foto e diffusione, tramite qualunque 
canale e mezzo, dei nominativi degli alunni. Stesso obbligo di segretezza incombe su docenti e 
altro personale già incaricati di lavorare congiuntamente sulla formazione classi. 

 
Dette disposizioni di servizio saranno applicate a far data dalla determinazione dirigenziale di formazione 
classi per l’a.s. 2023/24 e dal successivo avviso di restituzione dati indirizzato alle famiglie. 
 
Si ringrazia per la sempre proficua collaborazione. 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
f.to prof. Alessandro TURANO (*) 

 

(*) Firma a mezzo stampa predisposta secondo l’art. 3 del d.lgs. 39/1993 e l’art. 3bis, comma 4bis, del Codice dell’Amministrazione Digitale. 

 
 


