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Circ. n. 078/2023         Cariati, 06/10/2023 
 
 
        

Alla cortese attenzione 
 
Personale docente e ATA 
LORO SEDI  
 
Genitori/famiglie/tutori e, per loro tramite, 
alunne e alunni 
 

        Vicepresidenza/staff/responsabili di plesso 
        LORO SEDI 
 

p.c.  
 
        Direttore servizi generali e amministrativi 
        SEDE 
 
        Uffici di segreteria  
        SEDE  
 
        Comune di Cariati 
        A MEZZO PEC 
 

sito web/atti 
 

 
Oggetto: Comunicazione orario didattico definitivo in vigore da lunedì 09 ottobre 2023 _ anno scolastico 
2023/24 _ disposizioni di servizio del personale scolastico 
 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

VISTA la propria determinazione circ. n. 020/2023 del 11/09/2023 (prot. n. 5663/U del 11/09/2023), 
rinvenibile al link https://www.iccariati.edu.it/circolare/circ-n-020-2023-_-orario-di-funzionamento-
didattico-provvisorio-e-definitivo-anno-scolastico-2023-24/ e qui integralmente richiamata; 
VISTA la propria nota circ. 077/2023 del 06/10/2023, che determina l’avvio del servizio di mensa 
scolastica; 
TUTTO QUANTO PREMESSO e parte integrante il presente atto; 

 

COMUNICA CHE 

a far data da lunedì 09 ottobre 2023 vigerà l’orario didattico definitivo così articolato: 

 
 

ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE CARIATI - C.F. 97022300780 C.M. CSIC892009 - A1EI7QO - Ufficio di protocollo

Prot. 0006822/U del 06/10/2023 16:44IV.1.1 - Piano Triennale dell'offerta formativa (PTOF)
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ORARIO DEFINITIVO anno scolastico 2023 /2024  

  LUNEDÌ MARTEDÌ MERCOLEDÌ GIOVEDÌ VENERDÌ 
plesso entrata uscita entrata uscita entrata uscita entrata uscita entrata uscita 

VENNERI INFANZIA  08:00 16:00 08:00 16:00 08:00 16:00 08:00 16:00 08:00 16:00 

DI NAPOLI INFANZIA 08:00 16:00 08:00 16:00 08:00 16:00 08:00 16:00 08:00 16:00 

DI NAPOLI PRIMARIA  08:00 16:00 08:00 16:00 08:00 16:00 08:00 16:00 08:00 16:00 

E. DE AMICIS (scuola secondaria) 07:50 13:50 07:50 16:50 07:50 13:50 07:50 16:50 07:50 13:50 

VITT. EMANUELE PRIMARIA 08:00 16:00 08:00 16:00 08:00 16:00 08:00 16:00 08:00 16:00 

VITT. EMANUELE INFANZIA 08:00 16:00 08:00 16:00 08:00 16:00 08:00 16:00 08:00 16:00 

FAGGIANO INFANZIA 08:00 16:00 08:00 16:00 08:00 16:00 08:00 16:00 08:00 16:00 

                      

VENNERI PRIM. classi 1^-2^-3^ 08:00 13:30 08:00 13:30 08:00 13:30 08:00 13:30 08:00 13:00 

VENNERI PRIM. classi 4^-5^ 08:00 15:30 08:00 13:30 08:00 13:30 08:00 13:30 08:00 13:00 

FAGGIANO PRIM. classi 1^-2^-3^ 08:00 13:30 08:00 13:30 08:00 13:30 08:00 13:30 08:00 13:00 

FAGGIANO PRIM. classi 4^-5^ 08:00 15:30 08:00 13:30 08:00 13:30 08:00 13:30 08:00 13:00 
 
 

• si rende noto, inoltre, che gli intervalli di ricreazione nei plessi saranno così organizzati: 
 

SCUOLA INFANZIA 
plesso intervallo spazi 

Plesso G. Di Napoli    
 

09.30 – 10.00 
 

AULE E CORTILE DEL PLESSO 
Plesso V. Emanuele   
Plesso Venneri  
Plesso Faggiano 

SCUOLA PRIMARIA 
Plesso G. Di Napoli    

 
10.00 – 10.15 

 
AULE E CORTILE DEL PLESSO 

Plesso V. Emanuele   
Plesso Venneri  
Plesso Faggiano 

SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO 
Sede centrale 10.45 – 11.00 AULE E CORTILE DEL PLESSO 

 
• relativamente alle attività di strumento musicale della scuola secondaria di primo grado, le 

stesse si svolgeranno con il seguente calendario: 
 

LUNEDÌ MARTEDÌ MERCOLEDÌ GIOVEDÌ VENERDÌ 
entrata uscita entrata uscita entrata uscita entrata uscita entrata uscita 
13:50 19:00 16:50 19:00 13:50 19:00 16:50 19:00 13:50 18:30 

 
 

***** 
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1. Istruzioni al personale scolastico per la vigilanza nel cambio turno dei docenti 

Al fine di assicurare la continuità nella vigilanza degli alunni durante il cambio di turno, i collaboratori 
scolastici di ciascun piano sono tenuti a favorire in maniera tempestiva il cambio degli insegnanti. Il 
docente, sostituito nella vigilanza dal collaboratore scolastico, si recherà tempestivamente nell’aula in 
cui è programmata la lezione successiva, consentendo a sua volta al docente in attesa del cambio, di 
recarsi nella classe di competenza. In tal modo si attiverà un movimento a catena, che consentirà di 
assicurare la continuità della vigilanza sugli alunni.  

I docenti, interessati al cambio turno, sono tenuti a rispettare gli orari e a non intrattenere colloqui con i 
colleghi, onde evitare lunghe attese nei cambi previsti. I docenti che entrano in servizio dalla 2^ ora o 
che hanno avuto un’ora “libera”, sono tenuti a farsi trovare, al suono della campanella, già davanti all’aula 
interessata per consentire un rapido cambio.  

I collaboratori scolastici di ciascun piano sono tenuti a favorire il cambio degli insegnanti nelle classi, a 
vigilare sulla scolaresca fino all’arrivo dell’insegnante in servizio all’ora successiva, se incaricati della 
vigilanza sugli alunni da parte del docente che ha terminato la lezione. I collaboratori scolastici, all’inizio 
delle lezioni antimeridiane o pomeridiane, ai cambi di turno dei docenti, debbono accertarsi di eventuali 
ritardi o di assenze dei docenti nelle classi.  

In caso di ritardo o di assenza dei docenti, non tempestivamente annunciati dagli stessi, i collaboratori 
scolastici sono tenuti a vigilare sugli alunni dandone, nel contempo, avviso al Referente di plesso e/ o 
all’ufficio di segreteria. 

2. Vigilanza durante l’intervallo/ricreazione 

La vigilanza deve essere assicurata senza soluzione di continuità. La Circolare ministeriale 105/75 che 
all’art. 17 lettera f), così recita: “durante l’intervallo delle lezioni, che è almeno di 10 minuti, è necessario 
che il personale docente di turno vigili sul comportamento degli alunni in maniera da evitare che si arrechi 
pregiudizio alle persone e alle cose”. 

Secondo il parere dell’Avvocatura dello Stato di Bologna del 14/12/2000 si considera “colpa grave” 
l’omessa vigilanza dei docenti nel periodo dell’intervallo e/o della mensa: è richiesta, pertanto, una 
maggiore attenzione in questo momento della giornata scolastica, vista la prevedibile esuberanza degli 
alunni, che determina maggiori rischi di eventi dannosi.  

La vigilanza nell’intervallo-ricreazione è effettuata dai docenti già impegnati nelle classi nell’ora 
immediatamente precedente la ricreazione. Il cambio turno andrà effettuato al suono della campanella 
che sancisce la fine dell’intervallo-ricreazione.  

Nei cortili, giardini, spazi verdi presenti nelle scuole la vigilanza dovrà essere sempre esercitata dagli 
insegnanti. Va concordato l’utilizzo degli spazi e stabilito un piano articolato di posizionamento 
dei docenti che permetta il controllo su tutto lo spazio esterno. Detto piano di uso e vigilanza 
degli spazi all’aperto sarà definito dai responsabili di plesso e validato successivamente dal 
dirigente scolastico.  
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Nelle more di definizione del piano uso e vigilanza degli spazi esterni, la pausa di ricreazione si 
svolgerà nelle rispettive aule di competenza. 

Una volta pubblicato il piano di utilizzo degli spazi esterni e di vigilanza nel tempo di ricreazione, i docenti 
sono tenuti a rispettarlo scrupolosamente.  

Durante l’intervallo di ricreazione I collaboratori scolastici dovranno facilitare il cambio di turno dei 
docenti, dovranno collaborare con i docenti alla vigilanza e dovranno presidiare costantemente il proprio 
piano di servizio, i corridoi, l’atrio di competenza e i bagni, senza allontanarsi dalle postazioni se non per 
esigenze urgenti.  

Durante il periodo dell’intervallo-ricreazione i docenti non potranno impegnare i collaboratori in attività 
diverse dalla vigilanza (fotocopie, telefonate, firma di presa visione delle circolari…). 

***** 
 
Con la pubblicazione nella sezione circolari del sito istituzionale della scuola, il presente atto s’intende 
notificato ai destinatari in indirizzo a ogni altro effetto di legge. 
 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
f.to prof. Alessandro TURANO (*) 

 

(*) Documento firmato digitalmente ai sensi del Codice dell’Amministrazione Digitale e norme connesse. 
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