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Circ. n. 265/2024               Cariati, 08/02/2024 
 
        

Alla cortese attenzione 
 

Personale docente e ATA 
LORO SEDI 

 
Genitori/famiglie/tutori e, per loro tramite, 

alunne e alunni sc. sec. pr. gr. 
 

p.c.  Direttore servizi generali e amministrativi 
SEDE 

 
Vicepresidenza 

SEDE 
 

Responsabile di plesso sc. sec. pr. gr. 
SEDE 

 
sito web/atti  

 
 
Oggetto: Disposizioni sul corretto utilizzo delle LIM e del laboratorio informatico  
 

 
È stato relazionato a questo ufficio che sono stati installati nei computer del laboratorio di informatica 
della sede centrale giochi e programmi non didattici, e che le apparecchiature, comprese le LIM, il più 
delle volte vengono lasciate accese dopo l’uso, manomesse e rese inutilizzabili a causa di comportamenti 
poco corretti da parte degli utenti. 
 
Mi preme ricordare ai docenti tutti che l'accesso ai laboratori è regolato da norme di uso corretto 
delle strumentazioni tecnologiche e prevede sempre l'apposizione della firma nel registro delle 
presenze, come definito dal regolamento di istituto (appendice F). 
 
Nel ricordare che è vietato manomettere le strumentazioni dei laboratori si invitano: 
 
✓ i docenti a:  

 

• controllare in entrata che tutto sia regolare e a porre la propria firma sul registro predisposto con 
il nome della classe;  

• vigilare assiduamente durante l’ora di laboratorio; 

• controllare in uscita che i pc siano spenti e tutto sia stato ripristinato nello stato iniziale;  

• controllare che la LIM sia spenta prima di uscire dalla classe all’ultima ora; 
 
✓ le alunne e gli alunni a:  

 

• rispettare le strumentazioni di laboratorio e le apparecchiature nelle aule; 
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• attenersi scrupolosamente alle disposizioni degli insegnanti. 
 
Si informano i genitori/famiglie/tutori che le classi, nell’eventualità di danni rilevati dal tecnico informatico, 
saranno chiamate a risarcire.  
 
Il personale ATA collaboratore scolastico incaricato delle pulizie dei locali al termine delle attività 
didattiche, comunicherà per iscritto a questo ufficio l’omessa disattivazione delle apparecchiature 
informatiche nelle aule e nei laboratori. 
 
Il personale docente riferirà per iscritto a questo ufficio degli eventuali danni cagionati dalle alunne e 
dagli alunni alle apparecchiature informatiche. 
 
Si confida nella collaborazione di tutti e si ringrazia per l’attenzione. 
 
Della presente nota, pubblicata nell’area circolari del sito istituzionale, viene data lettura nelle classi di 
sc. sec. pr. gr. dall’insegnante in servizio alla prima ora di venerdì 9 febbraio 2024. 

 
 

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

f.to prof. Alessandro TURANO (*) 
 

(*) Firma a mezzo stampa predisposta secondo l’art. 3 del d.lgs. 39/1993 e l’art. 3bis, comma 4bis, del Codice dell’Amministrazione Digitale. 
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