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Circ. n. 005/2024               Cariati, 02/09/2024 

 

Alla cortese attenzione 
 

Direttore servizi generali e amministrativi 
SEDE 
 
Personale ATA 
LORO SEDI 

e p.c. 
 
Vicepresidenza 
SEDE 
 
Responsabili di plesso 
LORO SEDI 
 
RSU d’Istituto 

 
  Atti/sito web 

 

Oggetto: Convocazione riunione preliminare del personale ATA – avvio anno scolastico 2024/25 
 

  

 
 

Il dirigente scolastico 
 

Visto  il CCNL 2019-21 sezione scuola vigente; 
Visto  l’art. 5, co. 2, del d.lgs. 165/2001; 
Attesa la necessità di informare il personale ATA degli aspetti di carattere generale e 

organizzativo inerenti al PTOF; 
Al fine di consentire al DSGA l’ottimale predisposizione del piano delle attività del personale ATA 

per l’anno scolastico 2024/24; 
 

convoca 

la riunione preliminare del personale ATA mercoledì 4 settembre 2024, alle ore 09.00 nell’Aula magna 

del plesso centrale, per la discussione dei seguenti punti all’o.d.g.: 

1. Organizzazione del servizio e delle attività didattiche: criteri generali e adempimenti di inizio anno 

scolastico 

2. Organico e piano annuale di lavoro  
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3. Proposta piano delle attività 2024/25: assegnazione personale amministrativo agli uffici e 

assegnazione dei collaboratori scolastici ai plessi e ai reparti 

4. Proposta chiusura della scuola nelle giornate pre-festive in occasione della sospensione delle 

attività didattiche e nel periodo estivo 2024/25 

5. Uffici e orari di ricevimento 

6. Comunicazioni varie ed eventuali 

Sono invitati a partecipare alla riunione in oggetto i docenti I e II collaboratore del DS unitamente ai 

responsabili di plesso incaricati per l’anno scolastico 2023/24. 

Il verbale delle operazioni sarà redatto a cura del Direttore dei servizi generali e amministrativi e acquisito 

agli atti dell’istituzione scolastica. 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
f.to prof. Alessandro TURANO (*) 

 

(*) Documento firmato digitalmente ai sensi del Codice dell’Amministrazione Digitale e norme connesse. 
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