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Circ. n. 115/2024         Cariati, 04/11/2024 
 
 
        

Alla cortese attenzione 
 
Personale docente/Consigli di classe 
LORO SEDI 
 
Docenti coordinatori di classe 
LORO SEDI 
 
Commissione viaggi 
SEDE 

 
p.c.  
 
Direttore servizi generali e amministrativi 
SEDE 
 
Genitori/famiglie/tutori 

 
atti/sito 

 
 
Oggetto: Istruzioni operative per la corretta gestione uscite didattiche/viaggi di istruzione 2024-25 

 
Come già anticipato in sede di collegio dei docenti u.s., si forniscono nel dettaglio le istruzioni per la corretta 
gestione delle uscite didattiche/viaggi di istruzione 2024/25. 
 
Nelle more di deliberazione del consiglio d’istituto del piano delle uscite didattiche/viaggi istruzione, e per la migliore 
attuazione dell’offerta formativa d’istituto, si invitano i docenti coordinatori di classe di scuola primaria e secondaria, 
e i responsabili di plesso delle scuole dell’infanzia, a trasmettere all’ufficio di segreteria, entro e non oltre 
mercoledì 20 novembre 2024, le schede allegate alla presente circolare debitamente compilate e firmate. 
 
La documentazione andrà consegnata brevi manu all’ufficio di segreteria, negli orari di ricevimento, all’attenzione 
della sig.ra Maria Sapia.  
 
Con riferimento alle uscite di un giorno nel territorio cariatese per le quali si renda necessario l’uso dello scuolabus, 
si chiarisce che le stesse andranno preventivamente concordate, con sufficiente anticipo, con l’ente 
comunale. I/Le referenti delle attività di progetto, ovvero un loro rappresentante, avranno perciò cura di 
interfacciarsi con l’amministrazione comunale per definire un utile calendario di massima.  
 
Le richieste di uscite didattiche già inoltrate a questo ufficio e da effettuarsi in data antecedente al 20/11/2024 
vanno pertanto riprogrammate. Per l’avvio delle attività in oggetto è d’altronde necessario acquisire la necessaria 
delibera del consiglio d’istituto di approvazione del piano delle uscite didattiche/viaggi d’istruzione. 
 
Per lo svolgimento delle attività in premessa si ricorda che gli alunni/famiglie dovranno versare la quota di 
partecipazione a mezzo canale PagoPa (Pago in Rete) e che, in caso di sopravvenuto impedimento alla 
partecipazione, non sarà possibile ottenere rimborso. 
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Si specifica infine che con l’acquisizione della documentazione richiesta, l’ufficio di segreteria avvierà la necessaria 
attività negoziale sui canali telematici in uso alla pubblica amministrazione. 
 
Si invitano perciò i docenti alla fattiva collaborazione, a garanzia della celerità delle procedure amministrative 
richieste. 
 
 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
f.to prof. Alessandro TURANO (*) 

 

(*) Firma a mezzo stampa predisposta secondo l’art. 3 del d.lgs. 39/1993 e l’art. 3bis, comma 4bis, del Codice dell’Amministrazione Digitale. 
 
 
 
 
Allegati: 
 

- Scheda Uscite - Visite Didattiche 
- Scheda viaggi di istruzione ic cariati(2) 


